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PASSO A PASSO PARA PARTICIPAÇÃO NO CREDENCIAMENTO ELETRÔNICO 
 
1. Acesso ao Sistema 

Acesse o Portal de Compras do CIMPE e clique na opção "Acesso Identificado" para iniciar o procedimento de participação no 

credenciamento. 

 

 



CONSÓRCIO INTERMUNICIPAL DA MICRORREGIÃO DE PENÁPOLIS 
Alto Alegre – Avanhandava – Barbosa – Braúna – Glicério – Luiziânia – Penápolis 

CNPJ: 55.750.301/0001-24 

Av. Eduardo de Castilho, 700 – Penápolis/SP – Fone (PABX) (18) 3654-2323 – Fax: (18) 3654-2329     Pág. 2 de 8 

2. Identificação do Usuário 

Caso a empresa ainda não possua cadastro no sistema, selecione a opção "Solicitar Acesso licitação eletrônica" e realize o 

preenchimento das informações solicitadas. 

Se já possuir usuário e senha, basta informar as credenciais de acesso e efetuar o login no sistema.  
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3. Solicitação de Credenciais 

Preencha corretamente todos os campos do formulário de solicitação, dando especial atenção ao endereço de e-mail informado, 

que deverá ser válido e de acesso frequente. 

Após o envio da solicitação, o sistema encaminhará automaticamente, para o e-mail cadastrado, as credenciais (usuário e senha) 

necessárias para acesso ao Portal de Compras.  
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4. Localização do Processo de Credenciamento 

Após realizar o login, será exibida a relação dos processos de credenciamento disponíveis. 

Localize o processo correspondente ao edital de interesse e clique duas vezes sobre ele para acessar suas informações.  
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5. Manifestação de Interesse 

Na tela do processo, clique na opção "Credenciamento (Participar)". 

Em seguida: 

• preencha todas as informações solicitadas;  

• confira os dados informados;  

• finalize a etapa clicando em "Salvar".  
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6. Envio da Documentação de Habilitação 

Após concluir o cadastro, acesse o menu "Documentos para Habilitação". 

Nesta etapa deverão ser anexados todos os documentos exigidos no Edital de Credenciamento. 

É indispensável que a documentação seja enviada de forma completa e em conformidade com as exigências editalícias. 
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7. Inclusão dos Documentos 

Para cada documento exigido: 

• selecione o item correspondente;  

• clique em "Incluir Item";  

• anexe o arquivo em formato PDF;  

• informe a data de validade, quando aplicável.  

Quando o documento não possuir prazo de validade expresso, informar validade de 90 (noventa) dias, conforme orientação do 
sistema. 
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8. Conferência Final 

Antes de encerrar o procedimento, verifique se: 

• todos os documentos obrigatórios foram anexados;  

• os arquivos enviados estão legíveis;  

• os documentos correspondem exatamente ao solicitado no edital;  

• todas as alterações realizadas foram devidamente salvas no sistema. 

 
Observações Importantes 
 

1. Anexe exclusivamente os documentos exigidos no Edital de Credenciamento. O envio de documentos incorretos ou em 

desacordo com as exigências poderá resultar na não aceitação do pedido de credenciamento. 

2. Certifique-se de que todos os documentos estejam legíveis e permaneçam válidos até a data prevista para análise da 

documentação pelo CIMPE. 

3. Após concluir todas as etapas do procedimento, recomenda-se entrar em contato com o Setor de Licitações do CIMPE para 

confirmar o correto recebimento da documentação e verificar se o processo foi finalizado com sucesso no sistema. 

 

O presente manual tem como objetivo orientar os interessados quanto aos procedimentos necessários para participação nos 

processos de credenciamento eletrônico promovidos pelo Consórcio Intermunicipal da Microrregião de Penápolis – CIMPE. 

O correto cumprimento das etapas descritas neste documento contribuirá para maior agilidade na análise da documentação e no 

processamento do pedido de credenciamento, reduzindo a ocorrência de pendências e diligências. 

É de inteira responsabilidade do interessado verificar o atendimento integral às exigências estabelecidas no Edital de 

Credenciamento, especialmente quanto à documentação de habilitação, aos prazos de validade dos documentos e às demais 

condições previstas no instrumento convocatório. 

Em caso de dúvidas durante o procedimento, o interessado deverá entrar em contato com o Setor de Licitações do CIMPE, por 

meio dos canais oficiais de atendimento, antes do encerramento do prazo para saneamento de eventuais pendências. 

O CIMPE agradece o interesse em participar de seus processos de credenciamento e permanece à disposição para prestar os 

esclarecimentos necessários. 


